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Assistance administrative et comptable : gestion et saisie comptable

ASSEP34 : assistant comptable à votre service

Vous avez une PME
, vous êtes commerçant, artisan, indépendant et vous recherchez un aide comptable à domicile ou dans vos locaux pour vous assister ponctuellement ou régulièrement dans vos tâches d'administration et de saisie comptable? Vous avez des retards dans la comptabilité de votre entreprise ou bien un surcroît d'activité? Votre trésorerie a besoin d'une mise à jour ou d'un suivi? Les tâches administratives et comptables s'accumulent?

Nous vous proposons notre assistance en matière de gestion et saisie comptable à domicile ou dans votre entreprise, en coopération avec votre expert-comptable
. 

Assistance administrative et comptable sur mesure

Nous adoptons notre offre de prestations à vos besoins. Fini le stress de ne pas trouver les documents que votre comptable vous demande. Libérez-vous aussi des tâches rébarbatives de saisie comptable, de gestion des dossiers clients, de suivi du chiffre d'affaire ou de la trésorerie...

Les logiciels de comptabilité que nous utilisons sont CIEL et EBP.

Ci-dessous, une liste non exhaustive des prestations d'assistance comptable que nous proposons :

· Gestion et saisie comptabilité auxiliaires (clients / fournisseurs) 

· Saisie facturation et imputations

· Saisie des règlements

· Remise en banque

· Gestion de l’échéancier

· Relance des clients

· Gestion des impayés (relances, contentieux)

· Préparation des documents à fournir à votre Cabinet Comptable

· Classement et archivage de documents comptables

· Gestion et saisie comptabilité générale 

· Saisie comptable et imputations

A noter : nos prestations d'assistance comptable et administrative ne peuvent se substituer à la fonction de conseils et obligations de la profession réglementée d’Expert-Comptable.
Nous intervenons en qualité de prestataire en relation avec votre Cabinet comptable.

Contactez-nous dès maintenant pour un devis gratuit.
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